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AZELTE TATK KARI KONYVTARANAK KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

1 A konyvtiarhasznalok kore
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2.1

2.2

A Téarsadalomtudoményi Kar Kari Konyvtara nyilvanos kényvtar.

Regisztracié utdn az alapszolgaltatdsok igénybe vételére jogosult minden 18.

életévét betoltdtt magyar vagy kiilfoldi allampolgar.

Az alapszolgéltatasokon feliil nyujtott szolgaltatasok igénybe vételére beiratkozas

utan jogosult '

a) a Kar minden oktatdja;

b) a Kar minden hallgatdja;

¢) az ELTE barmely kardnak a Tarsadalomtudomanyl Karral kozos képzésben
 részt vevo hallgatoi;

d) a Karral munkavallaloi jogviszonyban 4116 minden ELTE- polgar';

e) a fentieken kiviil: beiratkozott olvasé, kényvtarvezetdi engedéllyel.

2 Regisztracio

Az ELTE barmely tagkonyvtaraban torténd regisztracié a TATK Kari
Konyvtaraban az alapszolgaltatasok igénybe vetelere jogosit
A helyben torténd regisziracié feltételei

[} ’ . A
a) magyar dllampolgérok esetében: személyi igazolvany vagy kartya formatumn.

jogositvany/utlevél és lakcimkértya, hallgatok esetében didkigazolvany
b) kiilfoldi allampolgérok esetében: ttlevél; EU- tagallamok polgarai eseteben
utlevél vagy személyi igazolvany

3 Beiratkozas

3.1

3.2

3.3

A koényvtarba beiratkozni személyesen lehet. A beiratkozassal a felhaszndlok
elfogadjidk és magukra nézve kotelezOnek ismerik el a kényvtér hasznalati -
szabalyzatat.

A beiratkozas alkalmaval a konyvtar rogziti a konyvtirhaszndlé természetes
személyazonosité adatait, e-mail cimét, telefon/mobilszamat és (ELTE-polgarok
esetében) a Neptun-kédjat. A koényvtar a felhaszndlok adatait szamitogépes
adatbézisban, a személyes adatok védelmérsl és a kozérdekdl adatok
nyilvanossagarél szolé 2011. évi CXX. torvény rendelkezésének megfelelfen
tarolja, kezeli és gondoskodik az adatvédelemrol.

A személyes adataiban bekdvetkezett valtozast az olvaso koteles a konyvtarnak

bejelenteni.

! Az ELTE-n rész- illetve Erasmus-kepzesben részt vevo hallgatokra is az ELTE-polgérokra vonatkozd
szabalyok érvényesek . :



3.4

3.5

A beiratkozas feltétele

a) kari hallgatok vagy a karral k6zos képzésben részt vevok esetében érvényes
didkigazolvany vagy a hallgatdéi jogviszony igazoldsa (Tanulméanyi Hivatal
igazolasa);

b) kari oktatdk, kutaték, a Kar munkatérsai eseteben a munkavallaléi jogviszony

igazolasa,
c) a fentieken kiviil (mas személyek esetében): konyvtarvezetsi engedely

A beiratkozas érvényessége:

a) aKar oktatdi és dolgozdi szamara munkaviszonyuk megsziinéséig;

b) "a Kar hallgatdi és a Kar k6zos képzésében részt vevé ELTE-hallgatok szamara
egy szemeszterre (hallgatoi jogviszony folyamatossaga esetén a kovetkezd
szemeszter elején a jogosultsag igazolasaval hosszabbithato);

¢) mas kdnyvtarhasznalok esetében egy szemeszterre

4 Szolgiltatisok
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4.1.1
4.1.2

413

4.2

Alapszolgaltatasok

A szabadpolcon elhelyezett gylijteményrész helyber hasznalata
Az allomanyfeltaré eszkozok hasznalata (online katalogus elerheto az e célra

elkiilonitett szamitdgépen);
Tajékoztatas; informacid a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

Alapszolgaltatason feliil nyajtott szolgaltatasok. ‘
A szolgaltatdsok dijtételeit A koényvtari szolgaltatasok dijai” cimi melléklet

‘tartalmazza.

4.2.1.3

42.1.4
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A gépi kolcsonzés nyllvantartasa a hél6zat integralt konyvtari rendszerében

torténik.

Kolesonzés a konyvtar kijelolt allomanyreszebol csak személyesen lehetséges.

Fogyatékossaggal €16 haszndlok - egyszeri meghatalmazas kiallitdsdval — egy

kolcsonzéssel megbizott személy kozvetitésével is kolesondzhetnek. A

meghatalmazas csak irdsban vonhaté vissza. -

Kolesonozhetd dokumentumok:

a) kolcsondzhetd: két hétre kolesondzheté dokumentumok, piros vagy kék
szincsikkal,

b) egy napra: egy munkanapra kolesondzheté dokumentumok, sarga 321nc31kka1

c) ,egy honapra” (PhD-kélcsonzés) PhD-hallgatoknak kolcsondzhets, zold
szincsikkal

d) korlatozottan kolcsOndzhetd: a letéti dllomanyrészek dokumentumai; oktatok
szaméra 8 hétre k6lcsondzhetd

Nem kolcsonézheté dokumentumok:

a) ,.,nem koélcsondzhetd” jelzéssel ellatott kényvek;

b) folydiratok, kivéve: Esély;

¢) akiilongyljtemények dokumentumai



4.2.1.5 Kolcsondzhetd mennyiség
Ugyanazon dokumentumnak egyszerre csak egy példanya kolcséndzhetd
a) oktatok: 40 dokumentum;
. b) kari dolgozok: 20 dokumentum;
¢) PhD-hallgatok: 12 dokumentum;
d) kari és a Tarsadalomtudomanyi Karral k6z0s képzésben részt vevé ELTE-

hallgat6k: 8 dokumentum

4.2.1.6 Hosszabbitds
4.2.1.6.1 A kikolcsonzott dokumentumok kolcsonzési hatarideje a lejarati idon beliil |

hosszabbithaté (személyesen, telefonon: +36-1-372-2500/6881 vagy e-mailben:

hosszabbitas@tatk.elte.hu) az aldbbiak szerint:
4.2.1.6.1.1 , kolcson6zhet6” dokumentumok

a) oktatoknak harom alkalommal tovabbi két hétre;

b) kari dolgozéknak, PhD-hallgatoknak két alkalommal tovabbi két hétre;

" ¢) kari hallgatoknak, a karral kozos képzésben résztvevé ELTE-hallgatoknak egy
alkalommal tovabbi két hétre;
4.2.1.6.1.2 ,,egy honapra” (PhD-dokumentumok)

a) oktatdknak harom alkalommal tovabbi egy honapra;

b) kari dolgozoknak, PhD-hallgatéknak két alkalommal tovabbi egy hénapra;
4.2.1.6.1.3 , korlatozottan k6lcsondzhetd™: oktatdknak harom alkalommal tovabbi nyolc hétre
4.2.1.6.2 Nem teljesithetd a hosszabbitasra vonatkozo6 kérés

a) akolcsdnzési hatérido lejarta utan;

b) hétvégére, egy napra kélesondzheté dokumentumok esetében
4.2.1.6.3 Lejarat; e-mailben illetve postai Gton kiildétt figyelmeztetések, felszolitdsok

A kényvtar a dokumentumot kdlesénzd olvasénak e-mailben

a) .3 munkanappal a hatarid6 lejarta el6tt emlékeztetot;

b) 1 munkanappal a lejarat utan értesitést;

¢) 4 munkanappal a lejarat utan ﬁgyelmeztetést kiild.

A kdnvviar a tariozisat nem rendezd olvasdnak egy hona ppa_i al Jiamr utan posiai
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uton felszdlitast kiild.

4.2.1.7 Tartozdsok 4
A lejarat utdn harom munkanap 4ll az olvasé rendelkezésére, ezalatt dijmentesen

rendezheti tartozasat, a kolcsonzési hatéridét harom munkanappal tullépd
olvasénak visszamendleg a lejarat napjat kovetd naptél kesedelm1 dijat kell

fizetnie.
42.1.7.1 Amig az olvasé kolcsOnzési tartozasat nem rendezi, Gjabb dokumentumot nem

kolcsondzhet.

4.2.2 Konyvtarkozi kolcsonzés
A kényvtar a Kar beiratkozott olvasoi szamdara az allomanyaban nem talélhato

dokumentumokat kérésre eredetiben vagy masolatban hazai vagy kulfoldi
forrasbol  konyvtarkozi  kolesonzés utjan  megszerzi. A dokumentumok
beszerzésével kapcsolatos minden koltség a kényvtarhasznalot terheli.

4.2.3 Onklszolgalo fénymasolas
A - szerzbi jogok védelmére vonatkozd mindenkori szabalyozas figyelembe

vételével végezhetd - fénymésolas lehetésége pénzérme bedobasaval mikodd
fénymasoldgépeken biztositott.



4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

Onkiszolgalé nyomtatas
A konyvtar kijeldlt szamitogépeirdl végezhet, a szolgiltatas ellenerteket a

ko6lcsonzo pultnal kell kifizetni.

Szamitégép- és internet-hasznalat :
A konyvtar kijeldlt szamitogépeirdl elérhetd a haldzati katalogus, internet és az

online adatbazisok. - Sajat tulajdonban 1év6 szamitégép (laptop, notebook etc.)
hasznalata engedélyezett.

Specialis sziikségletii olvasék szamara nyijtott szolgaltatisok/eszkozok
a) vakok és gyengénlatok szamara kiépitett szamltogepes munkaallomas, JAWS

beszé€l6 programmal;
b) szines nagyitd-olvas6 gép gyengénlatok és aliglatdk szamara,
c) speciélis dombornyomtato;
d) Braille-irdgép;
e) diktafonok

Kiilongyijtemények hasznalata
A Karon késziilt szakdolgozatok digitalizalt forméban a konyvtar e célra

elkilonitett (dedlkalt) szamitégépeirdl érhetdk el.

5 A kiinyvtér rendje
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5.5
5.6

A kényvtarban iiléhely szabadon véalaszthato.

A szabadpolcon elhelyezett konyvek koziil a latogatok onalldan keresnek; a
hasznalat utan a konyveket kérjiik az olvasdszolgalati pultra vagy a konyvszallito
kocsira helyezni.

A kényvtarban elvart a csendes, masok munkajat nem zavaré viselkedés.

Az i ingyenes ruhatér, illetve a folyoson didkigazolvannyal miik6dd szekrények
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A konyvtar teriiletén étkezni tilos; alkoholmentes ital zart palackban beviheto.

A kényvekben, folyoiratokban, a konyvtar felszerelésében okozott kart meg kell
tériteni. A konyvtar dokumentumait, berendezési, illetve felszerelési targyait a
konyvtarbol engedély (kolcsonzés) nélkil kivinni tilos.

6 A jelen szabalyzat az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgélat eléirasaival egyiitt érvényes.



